
สรุปผลงานประจาํป  2555  ฝายบริหารทั่วไป 
 

 
งานการเจาหนาท่ี 

อัตรากําลังขาราชการ 
ประจําปงบประมาณ  2555 

 

ลําดับที ่ ตําแหนง จํานวน  (คน) 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 

ผูอํานวยการ 
นายแพทย 
พยาบาลวิชาชีพ 
พยาบาลเทคนิค 
เจาพนักงานธุรการ 
เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
เจาพนักงานเวชสถิติ 
นักวิชาการสาธารณสุข 
เจาพนักงานสาธารณสุข 
ทันตแพทย 
เจาพนักงานทันตสาธารณสุข 
เภสัชกร 
เจาพนักงานเภสัชกรรม 
เจาพนักงานรังสีการแพทย 
เจาพนักงานวิทยาศาสตรการแพทย 
พนักงานราชการ(นักวิชาการเงินและบัญชี) 
พนักงานราชการ(นักกายภาพ) 
พนักงานราชการ(นักวิชาการคอมพิวเตอร) 

1 
8 
49 
1 
2 
1 
1 
4 
4 
2 
4 
5 
3 
1 
3 
1 
1 
1 

รวม 92  
 
 
 
 
 

 



 
อัตรากําลังลูกจางประจํา 

ประจําปงบประมาณ  2555 
 

 

ลําดับที ่ ตําแหนง จํานวน (คน) 
1 
2 
3 
4 
5 
6 

พนักงานขับรถยนต 
พนักงานท่ัวไป 
พนักงานสถานท่ี 
พนักงานเปล 
พนักงานรักษาความปลอดภัย 
พนักงานชวยเหลือคนไข 
 

3 
3 
1 
1 
1 
5 

รวม 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



อัตรากําลังลูกจางช่ัวคราว 
ประจําปงบประมาณ  2555 

 

ลําดับที ่ ตําแหนง จํานวน  (คน) 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 

พนักงานชวยเหลือคนไข 
พนักงานท่ัวไป 
พนักงานเปล 
พนักงานบัตรรายงานโรค 
ชางตัดเย็บผา 
พนักงานรักษาความปลอดภัย 
พนักงานประกอบอาหาร 
พนักงานขับรถยนต 
ผูชวยทันตแพทย 
ผูชวยเภสัชกร 
เจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
เจาพนักงานพัสดุ 
เจาพนักงานธุรการ 
เจาพนักงานสถิติ 
เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
นักวิชาการเงินและบัญชี 
นักโภชนาการ 
นายชางเทคนิค 
นายชางไฟฟา 
นักกายภาพบําบัด 
พยาบาลวิชาชีพ 
เภสัชกร                                                                                    

14 
21 
1 
1 
1 
2 
3 
3 
4 
4 
3 
1 
4 
8 
3 
1 
1 
1 
1 
1 
5 
1 

รวม 84 
 
 
 
 
 

 



 
งานการเจาหนาท่ี 

  
1.  จัดทํา  กพ.  และแฟมประวัติ      188 ราย 
2.  การเปลี่ยนช่ือ – สกุล              2 ราย 
3.  การทําบัตรขาราชการ           13 ราย 
4.  การดําเนินการขอประเมินบุคคลและผลงาน         3 ราย 
5.  ดําเนินการเกี่ยวกับการลาของลูกจางและขาราชการ   3,160/188 คร้ัง / ราย 
 
 
 
 

 
                                      การสูญเสียบุคลากร 
 

ตําแหนง 
จํานวนที ่

ปฏิบตัิงานจริง 
สูญเสีย ไปราชการ 

ที่อื่น โอน ยาย ลาออก 
1. แพทย 
2. ทันตแพทย 
3. พยาบาลวิชาชีพ 
4. พยาบาลเทคนิค 
5. บุคลากรอื่น ๆ 

-  เภสัชกร 
-  เจาพนักงานรังสีการแพทย 

5 
2 
48 
 1 
 
5 
1 

- 
- 
- 
- 
 
- 
- 

- 
- 
- 
- 
 
- 
- 

2 
- 
- 
- 
 
- 
- 

(ลาศึกษาตอ 1 คน) 

- 
(รพศ. 1 คน) 

- 
 
- 
- 

 
สาเหตกุารสญูเสียบคุลากร 

 
-  ป 2554  มีทันตแพทย   ยาย   เพื่อไปเพิ่มพูนประสบการณ                  จํานวน   2   คน 

 -  ป 2554  มีพยาบาลวิชาชีพ  ยาย เพื่อไปดูแลบิดา-มารดาและครอบครัว   จํานวน   3   คน 
-  ป 2555  มีแพทย  ลาออกเพื่อไปศึกษาตอ                     จํานวน   2   คน 

  
 
 
 

 

 



 
       งานธุรการและงานสารบรรณ  ป  2555 
1. รับหนังสือเขา 

-  หนังสือภายนอก             2,695 เร่ือง 
-  หนังสือภายใน  (บันทึกขอความ)          1,879    เร่ือง 
-  รับวิทยุ                  62    เร่ือง 

2. สงหนังสือออก 
หนังสือราชการท่ัวไป            5,754    เร่ือง 

3. คําสั่งโรงพยาบาล               385    เร่ือง 
4. ระเบียบ / ประกาศ                10    เร่ือง 
5. แจกจายหนังสือ             3,680   เร่ือง 
6. พิมพเอกสาร  หนังสือราชการ  โตตอบท่ัวไป           460   ฉบับ 
7. อัดสําเนา                   313,371   แผน 
8. ถายเอกสาร                    61,245  แผน 
 
การเปรียบเทียบการลงรบัหนังสือราชการ 
  

-  ป  2553  มีการลงรับหนังสือ     จํานวน    4,225    เร่ือง 
-  ป  2554  มีการลงรับหนังสือ     จํานวน    1,179    เร่ือง 
-  ป  2555  มีการลงรับหนังสือมากกวา  ป  2554   จํานวน        99    เร่ือง 

 

 
 
 
     ธุรการท่ัวไป 
 
1. จัดทําแผนปฏิบัติงานของฝาย              1 คร้ัง 
2. ดานเลขานุการ 

- จัดวาระการประชุม             10   คร้ัง 
- จดบันทึกการประชุม             10   คร้ัง 

3. ตรวจสอบหนังสือกอนเสนอผูบังคับบัญชา       5,350 เร่ือง 
4. การใชโทรศัพททางใกล / ทางไกล               13,720 เร่ือง 
5. การใชโทรสาร             780  เร่ือง 
6. บริการสงจดหมาย  ธนาณัติ  พัสดุ           840  ฉบับ (ช้ิน) 

 



 
 

อาคารสถานท่ี 
 

1. ตรวจดูแลอาคารสถานท่ี            1,440 คร้ัง 
2. จัด แตง ปลูก ดูแลตนไมสวนหยอม     360 คร้ัง 
3. ทําความสะอาดสนาม      360 คร้ัง 
4. จัดหองประชุม       320 คร้ัง 
5. งานซอม  งานไม  งานปูน      171 คร้ัง 
 
 
 
 

                  ยานพาหนะ 
     
1. รถปฐมพยาบาล           4 คัน 
2. รถบรรทุกเล็ก           4 คัน 
3. รถตู  12  ท่ีน่ัง           1 คัน 
4. รถตู  15  ท่ีน่ัง           1    คัน 
5. บริการรถยนต , รถปฐมพยาบาลในเขตจังหวัด          3,270 คร้ัง 
 
 
การเปรียบเทียบการใชรถยนตราชการและรถปฐมพยาบาล  
 

-  ป  2554    ขอใชรถยนตราชการและรถปฐมพยาบาล     จํานวน   2,570  คร้ัง 
-  ป  2555    ขอใชรถยนตราชการและรถปฐมพยาบาล     จํานวน   3,270  คร้ัง 
-  ป  2555    ขอใชรถยนตราชการและรถปฐมพยาบาลมากกวา ป 2554   จํานวน      700  คร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
งานตัดเย็บเส้ือผา 

 
งานที่ทําตามใบคําสั่งตัดเย็บ 
 
1.  ผาสําหรับคนไข     จํานวน   1,137  ช้ิน 
2.  ผาหอเคร่ืองมือแพทย  จํานวน   2,000  ช้ิน 
3.  ผาอื่นๆ    จํานวน    300  ช้ิน 
4.  ผาซอม    จํานวน            260  ช้ิน 
5.  ชุดเจาหนาท่ี   จํานวน     51  ช้ิน 
                        รวม  จํานวน            3,748  ช้ิน 
 
 
งานที่ทําไวสํารองจายตามใบคําสั่งตัดเยบ็ 
 
1.  ผาหอเคร่ืองมือ   จํานวน   1,100  ช้ิน 
2.  ผาสําหรับคนไข   จํานวน      350  ช้ิน 
3.  ชุดปฏิบัติงานเจาหนาท่ี  จํานวน        10  ช้ิน 
                        รวม  จํานวน            1,460  ช้ิน 
 

 
 
 


