
 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

ตรวจสอบโดย หน.จนท./ผอ.รพ. 15 วัน

ตรวจสอบโดย หน.จนท./ผอ.รพ.  1 - 10 วัน

ตรวจสอบโดย หน.จนท./ผอ.รพ.  1 - 2 วัน

ควบคุมด้วยระบบ e-GP  1 - 3 วัน

เปรียบเทียบราคา 3 บริษัท  1 - 5 วัน

Flow Chart  กระบวนงานการปฏิบัติงาน (วิธีเฉพาะเจาะจง)
งานพัสดุและซ่อมบ ารุง กลุม่งานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลสอยดาว

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การด าเนินงานด้านพัสดุเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ ประสิทธิผล ถูกต้องตามระเบียบ
                  กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ระยะเวลา

จนท.พัสดุ รับบันทึกหลักการ
จัดซ้ือจัดจ้าง

คกก./จนท.พัสดุ จ าท าร่าง     
ขอบเขตงาน

จนท.พัสด ุจัดท าเอกสาร
จัดซ้ือจัดจ้าง

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ให้ความ
เห็นชอบ รายงานขอซ้ือขอจ้าง

จนท.พัสดุ

เจรจาต่อรอง

จนท.พัสดุ

คคก./จนท.พัสดุ

จนท.พัสดุ

ผอ.รพ.



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

ตรวจสอบโดย หน.จนท./ผอ.รพ.  1 - 5 วัน

ตรวจสอบโดย หน.จนท./ผอ.รพ.  1 - 5 วัน

รวมระยะเวลาด าเนินการประมาณ 45 วัน

คณะกรรมการซื้อหรือจา้ง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
จัดท าหนังสือเชิญชวน

ส่งไปยังผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติ ตามที่ก าหนด

กรณีตาม ม.56(2)(ข)   
(ไม่เกิน 500,000บาท)
เจ้าหน้าท่ี เจรจาตกลงกับ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพ
ซ้ือหรือจ้างน้ันโดยตรง

คณะกรรมการจัดท า
รายงานผลการพิจารณา
ข้อเสนอ/ต่อรองราคา 
ตามความเหมาะสม

แล้วแต่กรณี

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี ซ้ือหรือ
จ้าง ภายในวงเงินที่ได้รับ

ความเห็นชอบจาก
หน่วยงานของรัฐ

คณะกรรมการฯรายงานผล
การพิจารณาและเสนอ
ความคิดเห็นต่อหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
และผู้มีอ านาจอนุมัติซ้ือ
หรือจ้าง เห็นชอบผลการ

คัดเลือก

ประกาศผู้ที่ได้รับคัดเลือก
การจัดซ้ือจัดจ้าง       

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ลงนามในสัญญา ตามแบบ
สัญญาท่ี กวพ.ก าหนด

จนท.พัสดุ

จนท.พัสดุ


